
PDFgear Scan – brugervejledning 
 
Download appen til din Android eller Apple mobiltelefon:  
https://www.pdfgear.com/scanner-app/ 
 
Åbn appen 
Vælg ”Receipt” 
Tag et billede af din kvittering 
 

     



Klik videre (3) for at se billedet af kvitteringen 
Vælg ”Document” visningen 
Klik på ”Done” 
 

    
 
 
 
 
 
 
 



Klik på den nyoprettede kvittering (6) 
Bekræft at alle informationer er korrekte. Tilføj kommentar og hvis der er givet et tip så tast det 
ind her.  
Afslut med ”Verify”(7) 
 

    
 
 
 
 
 
 



Gå tilbage til startsiden (Home) 
Her kan du vælge at scanne en ny kvittering 
Når alle kvitteringer for rejsen er scannede, så klik på ”All files” (8) 
Vælg derefter ”Receipts” (9). På kvitteringssiden skal du krydse af alle de kvitteringer du vil 
eksportere som en PDF (10) – du kan også vælge ”Select all” og vælge alle på en gang. 
Klik på ”Export” (11) 
 

    
 
 
 
 



Vælg ”PDF” (12) formatet for din eksport og afslut med at vælge placering for hvor pdf filen 
skal gemmes. 
 

 

Der genereres herefter automatisk en pdf fil med en oversigtsside med alle scannede kvitteringer 
nummereret og dateret.
Herunder kommer alle kvitteringer (en pr side) - se eksempel herunder.

PDF filen med alle kvitteringer, sendes sammen med en pdf af rejseregnskabet til: rejser@lfku.dk



No. Date Merchant Tax Amount Description

1 2025/10/22 Engelhardt 13.4 67.0



No.: 1
Date: 2025/10/27
Merchant: Engelhardt
Amount(DKK): 67.0




