
Kom godt i gang med LFKUs medlemsportal

Du finder vores medlemaportal på https://selvbetjening.lfku.dk/

På vores portal kan medlemmer indmelde sig eller deres børn.

Vi opfordrer alle medlemmer at vælge “Betal med MobilePay” som betalingsmetode 
da der samtidig oprættes en aftale om automatisk kontingent opkrævning.

Der er også muligt at gennemføre en enkeltbetaling, da skal medlemmet vælge “Betal 
med Kort”.

Adgang til portalen
Som lokal administrator kan du få et hurtigt overblik over jeres medlemmer og hvem 
der har betalt kontingent i det indeværende år.

Indtast det medlemsnummer (1) og adgangskode (2), som du har modtaget og klik på 
“Login (3).



Hvis du ikke har adgang til siden, skriv eller ring til sekretariatet: 52756020 
eller kontor@lfku.dk

Glemt din adgangskode?
Har du glemt din adgangskode så kan du benytte “Glemt login” funktionen (1). 

Du indtaster bare den e-mail der er knyttet til din profil og klikker på “Send”. 

Herefter får du en e-mail med vejledning til oprettelse af en ny adgangskode.



Medlemsoversigt
Som lokal administrator kan du få et hurtigt overblik over jeres medlemmer og hvem 
der har betalt kontingent i det indeværende år.

Du skal klikke på “Min side” (1) og derefter vælge “Medlemmer” (2).

På siden med medlemsoversigten, skal du vælge den liste du vil se.

Du kan have adgang til flere listevisninger. Vælg den du vil se og klik på “Vis”

I oversigten ser du alle jeres medlemmer. Hvis du fx vælger at vise dem der ikke har 



Rediger

Rediger et medlem
Som lokal administrator kan du se dine medlemmers profil og redigere nogle af deres 
oplysninger. Du skal aftale med sekretariatet: Simon Holtti, hvilke funktioner du ønsker at 
kunne redigere i jeres medlemsprofiler.

For at redigere et medlems information, skal du klikke på den lille knap i yderste venstre 
kolonne. Knappen ligner et linjeret papir med en blyant.



Rediger et medlem (forts)
På medlemmets profilside (se illustration) finder du alle informationer og de 
informationer du har mulighed for at redigere, hvis nødvendigt.

Det der oftest skal rettes er fx fødselsdatoer, e-mail og mobilnumre.

Udmelding af et medlem
Ønsker et medlem at blive udmeldt, så kan du gøre det ved at sætte et flueben i 
“udmeldt” boksen, nederst på profilsiden.

Afslut med at klikke på “Gem ændringer”



Rykkerknap

Rykke medlemmer for 
kontingentbetaling
Når du sidder med en liste over medlemmer der 
endnu ikke har betalt kontingent i år, så har du 
mulighed for at sende en “rykker” til dem direkte 
fra oversigten.

OBS!
Vi anbefaler at man er i direkte kontakt med
medlemmet, så man samtidig kan høre om 
de fortsat ønsker at være medlem og om 
deres information er korrekt.

For at benytte funktionen skal du klikke på den 
lille knap der ligner et MobilePay symbol.

Herefter bliver du spurgt om du vil sende et 
betalingslink til dit medlem. 

Hvis du klikker  “Ja” får du en besked  om at der 
er sendt en e-mail med et betalingslink. 

Hvis du ikke kan se MobilePay knappen og ø nsker funktionen aktiveret skal du kontakte 
sekretariatet: Simon Holtti, kontor@lfku.dk eller 52756020



[afsender]

[lokalforening]

[lokalforening]

Rykke medlemmer for kontingentbetaling (forts)
Den besked medlemmet får er en standard e-mail og kan ikke ændres.

Dit medlems navn bliver automatisk flettet ind i beskeden.

I [afsender] feltet står dit navn.

I [lokalforening] feltet står jeres forenings navn

Medlemmet skal klikke på:

“FORNY KONTINGENT” linket 



Medlemmet skal herefter 
vælge kontingent.

Vi anbefaler “Betal med 
MobilePay” da der oprettes en 
automatisk betaling 
(abonnement)

Man kan også vælge at lave en 
enkelt betaling for 
indeværende år. (anbefales 
ikke)

Vælg kontingent og klik på 
“Gå til betaling”



På betalingssiden ser man det valgte kontingent.

Medlemmet skal sætte flueben i 
abonnementsbetingelserne og i 
handelsbetingelserne.

Klik på “Udfør betaling”

Herefter skal betaleren (medlemmet eller deres 
forældre/værge) indtaste deres mobilnummer og 
klikke på “Åbn betalingsvindue”



Den sidste del af betalingen 
foregår i MobilePay appen 
medlemmets (betalerens) 
mobiltelefon.

Her kan man se hvad der 
skal godkendes og betales:

Klik på “Næste”

Her ser man 
kontingentbeløbet, og at 
aftalen om en fast årlig 
betaling opstartes 

“LFKU Abonnement 
medlemskontingent”

Afslut med et swipe:

“Betal og begynd”


